UBND HUYEN CU MGAR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN TRUONG TQ Péc lap - Tu do- Hanh phiic

Sb: 169/HD-NTTO Ea Hding, ngay 05 thang 10 nam 2022

HUONGDAN ‘
SINH HOAT CHUYEN MON CAP TO, CAP TRUONG
NAM HOQC 2022-2023

Can ctr Quyét dinh s6 1834/QD-UBND ngay 16/8/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Pik Lik vé viéc ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2022-2023 ddi véi giao duc mam
non, gido duc phd théng va gido duc thudong xuyén trén dia ban tinh Pak Lak;

Cin ctr Ké hoach gido duc s6 130/KH-NTTO, ngay 09/10/2021 cta truong THCS
Nguyén Truong T9;

Nham t6 chirc hiéu qua sinh hoat chuyén mén (SHCM) tai céc td, khéi chuyén mon
trong trudng va véi trudng ban; dua SHCM tré thanh hoat dong thuong xuyén, c6 chét lugng,
g6p phan nang cao ning lyc cho t6 truong trong chi dao chuyén mén, nang cao ning luc
chuyén mon, k§ nang su pham cho gido vién trong hoat dong day hoc, kip thoi thao g& nhiing
kho khan vé d6i moi phuong phap day hoc, d6i méi cac hoat dong danh gia hoc sinh,... cho
gido vién, tao co hoi dé mdi gido vién duoc phat huy kha ning sang tao, dong gop sang kién
kinh nghiém ning cao chit luong gido duc, trudng THCS Nguyén Trudong T hudng dan
viéc SHCM cép trudng nam hoc 2022 - 2023 nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Pua SHCM tré thanh hoat dong thuong xuyeén, c6 chat lwong, tranh to chirc mot
cach hinh thic tai cc td chuyén mon, t6; truong;

- Kip thoi thoi thédo g& nhitng kho khin vé chuyén mon va cé giai phap phu hop véi
dbi tugng hoc sinh, diéu kién cua t6, nha truong, dia phuong;

- Nang cao nang lyc chuyén mon, ki nang su pham cho giao vién trong hoat dong
day hoc;

- Tao mbi quan hé chia s¢, hoc tap, gitip d& nhau gitra can bo quan li va giao vién
(GV), giita GV va GV, giita céc t6, khdi chuyén méon trong trudng va giita cac truong
tiéu hoc;

- Tao co hdi dé mdi can bo, GV duge phat huy kha nang sang tao, dong gdp sang kién
kinh nghiém nang cao chat lugng gido duc, dap tng yéu cau doi méi cin ban toan dién gido
duc tiéu hoc.

2. Yéu cau
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- Noi dung SHCM phai dap tGmg dugc yéu cau: ddi méi phuong phap day hoc, doi
mdi t6 chirc 16p hoc, d6i mai danh gia hoc sinh, diéu chinh va phat trién tai liéu day hoc do
chinh can b quan li, GV dé xuét, théng nhat va quyét tam thuc hién;

- Hinh thitc SHCM: phai ndm vimng cac budc tién hanh trong budi SHCM;

- Niam ving qui trinh t6 chirc chuyén dé cp t0, cp trudng va cip cum truong;

- Viéce to chirc SHCM & cap t0, cap trudng va cap cum trudng phai dam bao cy thé,
thiét thue, hiéu qua, duoc t6 churc qua hoat dong cu thé, thuc tién, tranh tinh trang trinh bay,
bao céo chi co tinh chat Ii thuyét;

- Khuyén khich céc gido vién sinh hoat chuyén mén truc tuyén théng qua phan truy
cap hé thong truong hoc két ndi.

II. NOI DUNG VA CACH THUC SINH HOAT CHUYEN MON

1. Noi dung

Céc noi dung can t6 chirc sinh hoat chuyén mén:

- V& phuong phép day hoc, trong d6 tap trung nghién ctru van dung phuong phép day
hoc tich cuc, phuong phap Ban tay nan bot. . .;

- V& t6 chtic nghién ciru tai liéu hudng dan hoc, diéu chinh ndi dung day hoc phi hop
véi d6i tugng hoc sinh;

- Vé kiém tra, danh gia hoc sinh theo tinh than Thong tu 58 va Thong tu 26 ctia Bo
Gido duc va bPao tao;

- V& t6 chirc hinh thirc day-hoc theo dinh hudng phat trién ning lyc tu hoc;

- Xay dung, phan bién dé kiém tra dinh ki; danh gia HS trong s6 cha nhiém- hoc ba;
cong tac nang cao chét lugng sinh hoat t6 khoi chuyén mon, chuyén dé;

- Vé tich hop giang day gido duc ATGT, gido duc k¥ ning sdng;
- V& t6 chirc céc tiét hoc ngoai troi, hoat dong ngoai gid 1én 16p, hoat dong trai nghiém
sang tao;

Ngoai nhitng ndi dung SHCM duogc dé cap dén & trén, cac to c6 thé lua chon nhiing
sang kién hay cta GV, to chuyén mon hoic ctia cac truong THCS trén dia ban huyén Cu
M’gar dé t6 chirc SHCM qua chuyén dé (hodc hoi thao). Viéc phd bién, nhan rong nhimg
sang kién cén t6 churc qua hoat dong thuc tién day va hoc.

Can ¢t vao cac ndi dung trén va tinh hinh thyc té cta timg 16p, khdi, dé xay dung ké
hoach SHCM cép t6 trong d6 chu trong d6i méi ndi dung SHCM théng qua hoat dong dur
gio, nghién cu bai hoc va danh gia hoc sinh. Ké hoach SHCM phai thiét thyc, kha thi va
giai quyét dugc cac kho khan, vudng mic trong chuyén mén dé nang cao chat luong gido
duc.

2. Hinh thirc SHCM trong nha trudng gom

2.1. SHCM theo chuyén dé



2.1.1. Muc dich, Yy nghia

- Xay dung to chuy@n mon thanh t6 chirc hoc tp, chia s¢, trao doi thong tin giira céc
GV dé moi nguoi 6 co hoi lwa chon nhitng thong tin can thiét cho cdng viéc cua minh; tao
dong luc lam viéc cho GV, phat huy vai tro tu chu cia GV trong chuyén mén.

- Phét huy t6t vai trd cia TTCM, phan ¢6ng nhiém vu hop ly, phat huy t6i da ning
luc tiém tang va vai trd cia mdi GV trong td; ting cudong kha niang 1am viéc nhém va sy
hop tac ctia cac GV trong to.

- Tang cudng qué trinh ty hoc, tu bdi dudng; dong vién, khuyén khich GV nghién ctu
khoa hoc, viét sang kién kinh nghiém. Dic biét coi trong va dé cao nhiing ning lyc riéng biét
cua GV trong giang day, giao duc.

2.1.2. X8y dung céc chuyén dé sinh hoat ¢ t6 chuyén mon

- Cén ctr vao huéng dan thyc hién nhiém vu trong tdm cua nim hoc ciia S& GDDT,
can ctr vao tinh hinh thyc té ca 16p va T6 chuyén mén, TTCM lya chon noi dung sinh hoat
chuyén d&, noi dung sinh hoat chuyén dé can bam st vao dinh hudéng d6i méi PPDH,
KTDG va c0 tinh kha thi;

- TTCM phan céng GV (nhém GV) nghién ctru va b4o céo chuyén dé, quy trinh
nghién ctru chuyén dé & TCM can trai qua ba giai doan: 1ap ké hoach, trién khai ké hoach,
phén tich va chiém nghiém. O timg giai doan TTCM yéu cau GV/nhém GV nghién ctru phai
c6 nhitng hoat dong va viéc 1am cu thé.

- Pé c4c hoat dong sinh hoat chuyén dé & t6 chuyén mén duoc thun loi, kha thi va
tranh thii duoc c4c ngudn luc can thiét tir nha truong, TTCM xay dung ké hoach sinh hoat
chuyén dé va trinh 1anh dao nha trudng phé duyét trude ngay 15/10/2022.

- K& hoach sinh hoat chuyén dé phai duoc trinh bay rd rang vé thoi gian (thang, ngay,
gi®y), noi dung (muc tiéu, chu dé, hinh thic, tai liéu), nhan luc (nguoi phu trach, ngudi thuc
hién, nguoi hd trg), dia diém, thanh phan tham du,.. .

Pé t6 chitc mot hoat dong sinh hoat chuyén dé co hiéu qua, yéu cau bat budc phai thiét
ké dugc cac hoat dong mét cach khoa hoc theo cac bude sau:

Budc 1: Cong tac chuén bi

- Du kién ndi dung cdng viéc, tién trinh hoat dong.

- Dy kién nhing phuong tién, thiét bi can cho hoat dong.

- Dy kién nhiém vu ctia timg thanh vién va thoi gian hoan thanh cong viéc.

Budc 2: Diéu hanh budi sinh hoat chuyén dé

- Lira chon thoi gian va tién hanh dang theo thoi gian da chon.

- TTCM diéu hanh bubi sinh hoat chuyén dé: Xac dinh rd muc tiéu budi sinh hoat,
cong bd chuong trinh, cach trién khai, dinh hudng thao luan rd rang; néu rd nguyén tac lam
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viée; khéu goi cac y kién phét biéu ctua dong nghiép; biét ché nho van dé thao luan bang
nhig cau hoi dan dat hop 1y; lang nghe, ton trong cac Y kién phéat biéu.

- C4c thanh vién duoc phan cong viét cac chuyén dé bao cao noi dung.

Bude 3. Két thic budi sinh hoat chuyén dé

- TTCM danh gia nhitng wu diém va ton tai ciia chuyén d&, phuong hudng trién khai

van dung két qua cua chuyén dé trong thuc t giang day.

2. Sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai hge (NCBH)

2.1. Muc dich, y nghia

- Pam bao cho tit ca hoc sinh ¢ co hoi tham gia thuc su vao qua trinh hoc tap, giéo
Vién quan tdm dén kha nang hoc tap ctia timg hoc sinh, dic biét nhitng hoc sinh ¢ kho
khan vé hoc tap.

- Tao co hdi cho tat ca gido vién nang cao ning luc chuyén mon, k¥ niang su pham
va phét huy kha nang sang tao trong viéc ap dung cac phuong phép, k¥ thuatday hoc théng
qua viéc du gid, trao doi, thao luan, chia sé sau khi du gio.

- Nang cao chit luong day va hoc ctia nha trudng.

- GOp phan lam thay d6i van hoa Gmg xt trong nha truong: cai thién mdi quan hé gitra
Ban giam hiéu véi giao vién, gido vién vai gido vién, gido vién vai hoc sinh va hoc sinh véi
hoc sinh; tao m6i trudng 1am viée, day va hoc dan chy, than thién cho tit ca moi nguoi.

2.2. Viéc sinh hoat t6 chuyén mon (TCM) dya trén NCBH cdn duwgc thiee hién theo
chu trinh 4 buroc sau:

Budc 1: Xac dinh muc tiéu, xay dung ké hoach bai hoc nghién ctru

- Gi4o vién (GV) can xac dinh muc tiéu kién thirc va k§ nang ma hoc sinh (HS) can dat
duoc khi tién hanh nghién ctru (theo chudn kién thic, k¥ nang & timg mon hoc), dam béo
phu hop vai trinh 6 cua HS, nang luc chuyén mon cua GV.

- C4c GV trong t6 thao luan chi tiét vé thé loai bai hoc, ndi dung bai hoc, cac phuong
phép, phuong tién day hoc dat hiéu qua cao, cach t6 chirc day hoc phan héa theo ning luc
ctia hoc sinh, cach rén k¥ nang, huéng dan hoc sinh van dung kién thirc da hoc dé giai quyét
tinh hudng thyc tién... Du kién nhimg thudn loi, kh6 khin cua HS khi tham gia cac hoat dong
hoc tap va céc tinh hudng xay ra va cach xi Iy (néu ¢6)...

- T6 trudng chuyén mén (TTCM) giao cho GV trong nhom soan giao an cta bai hoc
nghién cau, trao d6i voi cac thanh vién trong td dé chinh sura lai gido an. Cac thanh vién khac
c6 nhiém vu xay dung ké hoach chi tiét cho viéc quan sat va thao luan sau khi tién hanh bai
hoc nghién cqu.

Budc 2. Tién hanh bai giang minh hoa (BGMH) va du gid
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- Sau khi hoan thanh giéo an ctia bai hoc nghién ciru chi tiét, mot GV s& day minh hoa
bai hoc nghién ctru (BGMH) & mét 16p hoc cu thé, cac GV con lai trong nhdm tién hanh du
gidr va ghi chép thu thap dit kién vé bai hoc.

- GV du gid phai dam bao nguyén tic:

+ Khéng lam anh hudng dén viéc hoc tap cta hoc sinh; khong gay kho khan cho giéo
vién day minh hoa; khi du gid phai tap trung vao viéc hoc cta hoc sinh, cach phan ting cia
hoc sinh trong gio hoc, cach 1am viéc nhdm HS, nhimg kho khan vudng mic, thai do tinh
cam ctia hoc sinh... Quan sét tat ca dbi tuong hoc sinh, khéng duoc “bé roi” mot HS nao.

+ GV can tir bo théi quen danh gia gio qua hoat dong ctia GV day, ngudi du can hoc tap,
hiéu va théng cam voi kho khin cta nguoi day. Dat minh vao vi tri ciia nguoi day dé phat
hién nhimg kho khan trong viéc hoc ctia HS dé tim cach giai quyét.

+ Luyén tap cach quan sét va suy nghi vé viéc hoc ciia HS trong gid hoc, ¢6 kha ning
phéan doan nhanh nhay, chinh xac dé diéu chinh viéc day phtl hop, viéc hoc cia HS.

+ hay d6i cach nhin, cach nghi va cam nhan ctia GV vé HS trong timg hoan canh
khac nhau.

+ Hinh thanh théi quen ling nghe 1an nhau; rén luyén cach chia sé y kién, tir d6 hoan
thanh méi quan hé dong nghiép than thién, cong tac va hoc tap 1an nhau.

Budc 3: Suy ngim, thao luan vé BGMH

Pay la cong viéc cO ¥ nghia quan trong trong sinh hoat chuyén mén (SHCM), 1a yéu t6
quyét dinh chét luong va hiéu qua caa sinh hoat chuyén mén, TTCM can phét huy duoc vai
trd, ning luc cta ngudi chu tri, dong vién toan bo gido vién trong to tham gia dong gop v
kién cho BGMH, can nhan manh nhimg diém ni bat va khong xép loai gio day.

Budc 4: Ap dung

Trén co s& BGMH gido vién nghién ctru van dung, kiém nghiém nhiing van dé da
dugc du gid va thao luan, suy ngdm ap dung vao bai hoc hang ngay cho phl hop, dat hiéu
qua tot.

3. Cach thire

3.1. Péi véi sinh hoat chuyén mén cdp to

- Thanh phan: T trudng, to pho chuyén mon, gido vién va can bd phuc vu chuyén
mon theo khéi 16p. SHCM cép t6 do T trudng diéu hanh.

- Thoi gian: SHCM cép t6 dugre t6 chire 2 tuan/1 1n.

- Mt 56 hueu y vé cdch thike t6 chike:

T6 trudng chuyén mén t6 chitc SHCM cép t6 vdi cac cong viée cu thé nhu sau:

+ Thu thap y kién clia cac gido vién trong to v6i nhiing kho khan, vidng mac hoic
nhiing kinh nghiém hay trong qua trinh t6 chirc day hoc trong tuan dé dua vao ké hoach
SHCM cua té;
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+ Lap ké hoach SHCM hang tuan, can ¢t vao thyc tién lya chon ndi dung SHCM;

+ T chitc SHCM cép 16;

+ Théng nhét nhitng van d& co ban dugc rit ra tir budi SHCM, t6 chire cho gido vién
van dung vao thuc tién nha trudng. Thong qua bién ban SHCM;

+ Béo c4o nhimg ndi dung cu thé duoc ghi trong bién ban SHCM cip o véi Hidu
trudng hodc Phé hiéu truong phu trach chuyén mon, dé xuat ndi dung SHCM cép truong.

3.2. Péi véi sinh hoat chuyén mén, chuyén dé cdp truong

- Thanh phdn: Cén bd quan li va gido vién toan truong. SHCM cép truong do Hiéu
truong hodc Hiéu pho phu trach chuyén mon diéu hanh;

- Thoi gian: SHCM cap trudng dugce to chirc 1 1an/thang (can tap trung trong thoi gian
hoc ky 1).

- Mt $6 luu v vé cdch thire 16 chitc:

* T6 chitc SHCM cép t6

T6 trudng hodc to phé phu trach chuyén mon t6 chitc SHCM cép t6 véi cac cong viee
cu thé nhu sau:

+ Thu thap ¥ kién cta céc t vién v6i nhimg khé khin, vuéng mic hodc nhitng kinh
nghiém hay trong cac budi SHCM cép t6 dé dua vao ké hoach hoat dong chuyén mon cua
t6 trong lan SHCM

+ Lap ké hoach SHCM, cin cir vao thyc tién va dua vao dé xuét cia cac td vién dé
lya chon nd1 dung SHCM,;

+ Théng nhat nhitng van d& co ban dugc rat ra tir budi SHCM cép to. Thong qua bién
ban SHCM;

+ Mdi t6 chuyén mén t6 chirc 02 chuyén dé/nim hoc.

* T6 chitc SHCM cép truong

Hiéu pho phu trach chuyén mén t6 chitc SHCM cip truong véi cac cong viée nhur
Sau:

+ Thu thap y kién ciia cac to véi nhitng kho khan, vudng mac hodc nhiing kinh nghiém
hay trong cac budi SHCM cép trudng dé dura vao ké hoach hoat dong chuyén mon ctia truong
trong thang;

+ Lap ké hoach SHCM hang thang, can ctr vao thuc tién va dua vao dé xuit cua cc
t6 chuyén moén dé lua chon noi dung SHCM,;

+ Thong nhat nhiing van dé co ban duoc rat ra tir budi SHCM cép truong. Thong qua
bién ban SHCM;

+ Trudng to chic it nhat 06 chuyén dé&/nam hoc;

II1I. TO CHUC THUC HIEN

Trach nhiém ciia cic nha trueong va tdé chuyén mén
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1. Vé6i nha trweong: Du kién ndi dung chuyén dé cap truong:
- T6 chitc SHCM nghiém tic thuong xuyén, hiéu qua thiét thue. Bao céo két qua va
luu trit hd so sinh hoat chuyén trong nim hoc cu thé (C6 phu luc kém theo)

2. Trach nhiém cia cac to trwéng chuyén mén

- Cian ctr tinh hinh thyc t cua 16p, t6 truong chuyén mon xiy dung ké hoach
SHCM; trong ké hoach cén co cac thong tin: thoi gian, thanh phﬁn va $6 luong tham duy,
ndi dung sinh hoat;

- T6 chitc SHCM cap t6, nghiém tuc thuong xuyén. Chi dong tham gia sinh hoat
chuyén mon thiét thuc, hiéu qua; bdo céo két qua va luu triv hd so sinh hoat chuyén trong
nam hoc;

- Céac t6 trudng chuyén moén chi dong xay dung va trién khai ké hoach SHCM
cap t0 theo timg tuan, dam bao thiét thuc, hiéu qua. Bao cdo véi nha trudng nhiing van
dé can hd tro, giai quyét;

- Phan cong chuén bi, t6 chuc chuyén dé;

- Theo dbi viéc phdn cong chuan bi, té chire chuyén dé; Cén bg, gido vién tham gia
trién khai chuyén dé cdp cum truong tré lén sé dwoc tinh sé gio: quy doi.

Trong qué trinh thuc hién, c¢6 gi khé khin vudng méc, dé nghi cac To trudng chuyén
moén bao cao vé bd phan chuyén mon trudng dé kip thoi hd tro, giai quyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- HT (dé chi dao);

- C4c TCM(dé thuc hién);
- Luu: VT, CM.

Bui Pinh Thio
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